
NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

1 Affari Generali Organi istituzionali

Assunta Pedrosi

0544 258115

apedrosi@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rimborso ai datori di lavoro degli 

amministratori provinciali

artt. 79 e 80

D.Lgs. N. 267/2000
Istanza di parte 30 giorni

dalla ricezione della relativa richiesta 

datoriale

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

2 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi

0544 258101

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accesso agli atti 

dei Consiglieri Provinciali

DLgs 267/2000

art. 43
Istanza di parte

tempestivamente

e comunque non oltre 15 giorni
/

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

3 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi

0544 258101

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rilascio copie conformi

Delibere di Consiglio e Giunta 

provinciale

Provvedimenti dirigenziali del 

Direttore Generale, del Segretario 

Generale, del Presidente della 

Provincia e del Presidente del 

Consiglio cartacei

D.P.R. 445/2000 Istanza di parte 15 giorni

dalla ricezione della richiesta

30 gg per atti particolarmente 

complessi / elaborati o non 

immediatamente disponibili

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

4 Affari Generali Ufficio Legale

Livia Molducci

0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Sinistri selvaggina vagante

Contratto di Assicurazione;

Codice Civile;

Codice della Strada
Istanza di parte 30 giorni

Denuncia e invio relazione tecnica 

alla Compagnia Assicuratrice

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

5 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione linee di Revisione 

Art.80
Art 80 c.d.s. D.L. 30/04/1992 n.285 Istanza di parte 90 giorni

richiesta informazioni Prefettura, 

Casellario ed esito sopralluogo da 

parte della Motorizzazione Civile

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

6 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Revoca autorizzazione linee di 

Revisione Art.80
Art 80 c.d.s. D.L. 30/04/1992 n.285 Istanza di parte 30 giorni /

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

7 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Sospensione autorizzazione linea 

revisione art 80 
Art 80 c.d.s. Istanza di parte 30 giorni /

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

8 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Nomina Responsabile Tecnico 
Art.240 regolamento di esecuzione 

art.80c.d.s.
Istanza di parte 30 giorni

Richiesta requisiti morali in 

Prefettura e Casellario

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

9 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Revoca nomina Responsabile 

Tecnico 

Art.240 regolamento di esecuzione 

art.80c.d.s.
Istanza di parte 30 giorni /

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

10 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rilascio nomina guardia giurata 

volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 10 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

Istanza di parte 90 giorni
Richiesta requisiti morali in 

Prefettura e Casellario

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

11 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Revoca nomina guardia giurata 

volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 13 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

Istanza di parte 30 giorni
Richiesta requisiti morali in 

Prefettura e Casellario

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

12 Affari Generali Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rinnovo nomina guardia giurata 

volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 12 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

Istanza di parte 90 giorni
Richiesta requisiti morali in 

Prefettura e Casellario

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa
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13 Affari Generali Territorio

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Gestione contributi regionali (Piano 

di Azione Ambientale)
Legge Regionale n. 3/1999 Istanza di parte

Termini specifici dettati da delibere 

regionali

http://ambiente.regione.emilia-

romagna.it/entra-in-regione/piani-e-

programmi/piano-azione-

ambientale/piano-di-azione-

ambientale

14 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accesso ad atti amministrativi del 

già Servizio Ambiente 

(fino al 31/12/2015)

Decreto Legislativo n. 195/2005

Legge n. 241/1990
Istanza di parte 30 gg

previste deroghe temporali di 

ulteriori 30 gg

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Ambiente/Diritto-d-accesso

15 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

PSC e varianti - Conferenza di 

pianificazione ed eventuale accordo 

di pianificazione

L.R. 20/2000 artt.5, 32 Istanza di parte Delib. G.P. entro 90 gg Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

16 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

PSC e varianti - Riserve su 

coerenza con pianificazione 

sovraordinata - Valsat e 

compatibilità con legge sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 32 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte

Delib. G.P. entro 120 gg per riserve 

/ 60 gg (se accordo di 

pianificazione)

Interruzione per integrazione - 

pubblicazione per osservazioni  60 

gg

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

17 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

PSC e varianti - Intesa su eventuale 

coerenza con pianificazione 

sovraordinata - Valsat e 

compatibilità con legge sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 32 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 45 gg Interruzione per integrazione 

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

18 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

POC e varianti - Verifica di coerenza 

con pianificazione sovraordinata - 

Valsat e compatibilità con legge 

sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 32 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg

Interruzione per integrazione - 

pubblicazione per osservazioni  60 

gg 

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

19 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

RUE e varianti - Verifica di coerenza 

con pianificazione sovraordinata - 

VAS e compatibilità con legge 

sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 33 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg

Interruzione per integrazione - 

pubblicazione per osservazioni  60 

gg

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

20 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

PUA e varianti - Verifica di coerenza 

con pianificazione sovraordinata - 

Valsat e compatibilità con legge 

sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 35 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

21 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Varianti a PRG - Verifica di 

coerenza con pianificazione 

sovraordinata - VAS e compatibilità 

con legge sismica

L.R. 20/2000 artt.5, 42 L.R. 19/2008 

art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

22 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Varianti urbanistiche ai sensi 

dell'art.A-14bis
L.R.20/2000 art.A-14bis  L. 241/1990 Istanza di parte

Delib. G.P. entro 60 gg (la norma 

non detta tempi precisi) salvo 

diverse tempistiche indicate in 

conferenza dei servizi

Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica
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23 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

PAE
L.R. 17/1991 art.7     

L.R. 20/2000 art.5
Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

24 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli

0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

VAS di  piani comunali L.R. 20/2000 artt.5 Istanza di parte Delib. G.P. entro 60 gg

Interruzione per integrazione - 

pubblicazione per osservazioni  60 

gg

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Competenze-in-materia-

territoriale-ed-urbanistica

25 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Determinazione valore costruzioni 

abusive
L.R. 37/2001 art.25 Istanza di parte

Trasmissione della perizie di stima a 

firma del Presidente della 

Commissione entro 90 gg dal 

ricevimento

Interruzione per integrazione

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Commissione-abusi-edilizi-

espropri-valori-agricoli-medi

26 Affari Generali Territorio

Valeria Biggio

0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Determinazione indennità di 

esproprio/servitù e retrocessione
DPR 327/2002 artt.21, 22, 46, 47 Istanza di parte

Trasmissione della perizie di stima a 

firma del Presidente della 

Commissione entro 90 gg dal 

ricevimento

Interruzione per integrazione - 

Parere Commissione Attività 

Estrattive

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Territorio/Commissione-abusi-edilizi-

espropri-valori-agricoli-medi

27 Affari Generali Territorio

Tullio Bagnari

0544 258223

tbagnari@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

nulla osta minerario R.D.1775/1933 L.R.10/93 Istanza di parte 30 giorni interni - lettera 
sospensioni per richiesta 

documentazione integrativa

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Ambiente/Attivita-estrattive

28 Affari Generali Territorio

Tullio Bagnari

0544 258223

tbagnari@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Parere ai Comuni  in materia di 

progettazione di coltivazione e 

recupero delle aree estrattive 

L.R. n.17/91 art.11 Istanza di parte 60 gg - lettera
sospensioni per richiesta 

documentazione integrativa

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Ambiente/Attivita-estrattive

29 Affari Generali Territorio

Tullio Bagnari

0544 258223

tbagnari@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Parere ai Comuni della 

Commissione Attività Estrattive in 

materia di PAE

L.R. n.17/91 - D.Lgs.152/06 - 

L.R.20/00
Istanza di parte

60 gg - parere da inserire nella 

Delibera di Giunta Provinciale sulle 

valutazioni del PAE

sospensioni per richiesta 

documentazione integrativa e 

acquisizione osservazioni

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Ambiente/Attivita-estrattive

30 Affari Generali Territorio

Stefano Tamburri

0544 258167

stamburrii@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rilascio di pareri nell'ambito di 

procedimenti ministeriali in materia 

di elettrodotti, metanodotti

L.239/04 D.Lgs.239/03 L.241/90 Istanza di parte

90 giorni - lettera (la norma non 

detta termini precisi),  salvo diverse 

tempistiche indicate in conferenza 

dei  servizi 

sospensioni per richiesta 

documentazione integrativa e 

verifica documentazione antimafia 

(ove necessario)

non di competenza nostra ma degli 

enti titolati al rilascio 

dell'autorizzazione

31 Affari Generali Territorio

Stefano Tamburri

0544 258167

stamburrii@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Espressione parere di conformità al 

PTCP 

nell'ambito di procedimenti di 

competenza statale/regionale in 

materia di VIA

DLgs n. 152/06 e smi, LR n. 9/99 e 

smi, Legge n. 241/90 e smi
Istanza di parte

Tempistica indicata da Autorità 

Competente/Conferenza dei Servizi 

o, in assenza, 30 giorni (la norma 

non fissa termini precisi) - 

Comunicazione del Dirigente

non di competenza della Provincia, 

ma di altro ente (MATT, Regione) 

32 Affari Generali Territorio

Stefano Tamburri

0544 258167

stamburrii@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Espressione parere di conformità al 

PTCP

nell'ambito di procedimenti di 

competenza statale in materia di AIA

DLgs n. 152/06 e smi, LR n. 9/99 e 

smi, Legge n. 241/90 e smi
Istanza di parte

Tempistica indicata da Autorità 

Competente/Conferenza dei Servizi 

o, in assenza, 30 giorni (la norma 

non fissa termini precisi) - 

Comunicazione del Dirigente

non di competenza della Provincia, 

ma di altro ente (MATT) 

33
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Vidimazione registri e schede di 

rilevazione delle presenze

delibere G.R. 105/2010  e 

1298/2015 (direttive regionali)
Istanza di parte 10 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

documentazione da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

34
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Valutazione e autorizzazione 

richieste varie inerenti la gestione

delibere G.R. 105/2010  e 

1298/2015 (direttive regionali)
Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

richiesta da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

35
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Approvazione modifiche fisiche ai 

progetti di formazione professionale

delibere G.R. 105/2010  e 

1298/2015 (direttive regionali)
Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

richiesta da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

36
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Controllo documentale sul 100% 

delle richieste di rimborso pervenute 

tramite il sistema Pagamenti della 

regione emilia-romagna

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 

(direttive regionali), Manuale della 

RER

Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dall'inserimento a 

sistema da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

37
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Nomina delle commissioni d'esame 

per il rilascio dei certificati di 

abilitazione o di qualifica 

professionale

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 

(direttive regionali), particolari leggi 

statali o regionali

Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

richiesta da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

38
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Formazione 

professionale

Andrea Trolli

0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Svincolo fidejussione                   

POR 2007/2013

delibere G.R. 105/2010  e 

1298/2015 (direttive regionali)
Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

richiesta da parte dell'ente di 

formazione

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

39
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento  di non ammissione 

al beneficio delle borse di studio per 

mancanza dei requisiti 

- Legge Regionale 26/200 -art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i 

criteri di riparto  delle risorse  e dei 

requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio

Istanza di parte

 90 giorni

dall'arrivo di tutte le domande 

presentate

sospensione del procedimento per 

raccolta di ulteriori elementi di 

indagine in caso di presentazione di 

osservazioni o richiesta di riesame 

da parte degi interessati (Art. 10 bis 

L. 241/90)

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Borse-di-studio1

40
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento  di non ammissione 

al beneficio delle borse di studio per 

non completamento dell'anno 
scolastico 

- Legge Regionale 26/2001-art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i 

criteri di riparto  delle risorse  e dei 

requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio

- DPR 122/2009 regolamento per la 

valutazione degli alunni

Istanza di parte

 90 giorni 

dall'arrivo della relativa 

comunicazione da parte di tutte le 

scuole

sospensione del procedimento per 

raccolta di ulteriori elementi di 

indagine in caso di presentazione di 

osservazioni o richiesta di riesame 

da parte degi interessati (Art. 10 bis 

L. 241/90)

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Borse-di-studio1

41
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento di approvazione 

dell'elenco degli ammessi al 
contributo delle borse di studio

- Legge Regionale 26/2001-art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i 

criteri di riparto  delle risorse  e dei 

requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio.

Istanza di parte 45 giorni

dal provvedimento di non 

ammissione per non completamento 

dell'anno scolastico,

salva sospensione del procedimento 

per raccolta di ulteriori elementi di 

indagine in caso di presentazione di 

osservazioni o richiesta di riesame 

da parte degi interessati (Art. 10 bis 

L. 241/90)

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Borse-di-studio1

42
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Liquidazione del contributo della 
borsa di studio a tutti gli ammessi

- Legge Regionale 26/2001-art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i 

criteri di riparto  delle risorse  e dei 

requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio;

- Delibera di Giunta Regionale  con 

la determinazione degli importi delle 

borse di studio, assegnazione e 

impegno delle risorse finanziarie a 

favore delle Province.

Istanza di parte 60 giorni
dall'atto di liquidazione dei fondi 

regionali

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Borse-di-studio1

43
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Trasporti scolastici

Erogazione ai Comuni dei contributi 

per le spese di trasporto 1° stralcio

ai sensi della LR 26/01 art. 3

L.R. n. 26 dell'8 agosto 2001, art.3

Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

Deliberazione C.P. che approva gli 

Indirizzi triennali

Deliberazione G.P. che approva il 

Piano annuale di ripartizione delle 

risorse  

Istanza di parte
60 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di 

contributo da parte di tutti i soggetti 

destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Diritto-allo-studio-e-all-

apprendimento

44
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Trasporti scolastici

Liquidazione del saldo  dei contributi 

ai sensi della LR 26/01 art. 3

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali 

Istanza di parte 60 giorni

dall'arrivo dei rendiconti da parte di 

tutti i soggetti destinatari delle 

risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Diritto-allo-studio-e-all-

apprendimento

45
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Qualificazione della 

scuola dell'Infanzia

Riparto delle risorse e liquidazione 

1° stralcio 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di 

contributo da parte dei soggetti 

destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni

46
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Miglioramento della 

scuola dell'Infanzia

Riparto delle risorse e liquidazione 

1° stralcio

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali.

Istanza di parte
90 giorni 

dall'arrivo di tutte le richieste di 

contributo da parte dei soggetti 

destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

47
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Coordinamento 

Pedagogico nelle Scuole 

dell'Infanzia Riparto e 

asssegnazione delle risorse 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 

43 e relative 

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.R.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di 

contributo da parte dei soggetti 

destinatari delle risorse 

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni

48
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Qualificazione della 

scuola dell'Infanzia Liquidazione del 

saldo  dei contributi  

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte 

dei soggetti destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni

49
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Miglioramento della 

scuola dell'Infanzia

Liquidazione del saldo dei contributi  

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

criteri di riparto e l'assegnazione 

delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il 

Piano di ripartizione delle risorse 

regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte 

dei soggetti destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni

50
Formazione, 

lavoro, istruzione 

e politiche sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Interventi di Coordinamento 

Pedagogico nelle scuole 

dell'Infanzia

liquidazione dei contributi 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, 

art.3

 - L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 

43 e relative 

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i 

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte 

dei soggetti destinatari delle risorse

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Istruzione/Scuola-dell-infanzia-dai-3-

ai-6-anni

51
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Graduatorie per 

l’avviamento a selezione presso le 

P.A.

L. 56/87 art. 16      Istanza di parte 20 giorni dalla data di evasione della richiesta  http://goo.gl/pIf5tm

52
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Emissione atto di avviamento a 

selezione presso le pubbliche 

amministrazioni

L. 56/87 art. 16

D.lgs. 165/2001 art.  35

D.P.R. 442/2000 art. 1 comma 2

Istanza di parte 20 giorni 
dalla pubblicazione della graduatoria 

nel Centro per l’impiego

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

53
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Valentina Stoppa

Centro per l'Impiego di Ravenna

0544/258810

vstoppa@mail.provincia.ra.it

Maddalena Savorani

Centro per l'Impiego di Lugo

0545/256209

msavorani@mail.provincia.ra.it

Monica Baldissera

Centro per l'Impiego di Faenza

0546/600610

mbaldissera@mail.provincia.ra.it

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Certificazioni connesse allo stato di 

disoccupazione e all'inserimento in 

lista di mobilità

L. 223/91 art. 6;

L. 236/93 art. 4

L. 407/90 art. 8

L. 241/90

D.lgs. 150/2015

Istanza di parte 30 giorni dalla richiesta dell’utente 
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

54
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Stipula delle convenzioni di tirocinio 

formativo e di orientamento da parte 

del Centro per l'impiego, in quanto 

soggetto promotore

L.R. 7/2013 Istanza di parte 60 giorni dalla richiesta del soggetto ospitante
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

55
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accoglimento o rigetto istanza di 

riesame provvedimento 

approvazione graduatorie P.A.

L. 56/87 art. 16

D.G.P. 352/03 Istanza di parte 20 giorni dalla ricezione dell’istanza
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

56
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accoglimento o rigetto riesame 

provvedimento perdita stato di 

disoccupazione
D.lgs. 150/2015

Istanza di parte 20 giorni dalla ricezione dell’istanza
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

57
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accreditamento al sistema Sare 

"Semplificazione Amministrativa in 

Rete"

L. 608/96 art. 9 bis

L.R.17/05 art.38

L. 296/06 art. 1 co. 1180 e segg

L. 241/90

Istanza di parte 20 giorni 
dalla presentazione dell’istanza 

attraverso il portale LavoroxTe
LavoroXTe

58
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Esame congiunto procedura di 

mobilità
L. 223/91 art. 4 Istanza di parte 15/30 giorni

dalla ricezione dell’istanza per meno 

di 10 lavoratori e 30 giorni per più di 

10 lavoratori 

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

59
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Esame congiunto procedura di 

Cassa integrazione guadagni 

straordinaria
D.lgs. 148/2015

Istanza di parte 10/25 giorni
dall’istanza; per le imprese fino a 50 

dipendenti 10 giorni

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

60
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Approvazione progetti di formazione 

lavoro presentati dalla P.A

D.Lgs. 276/03 art. 86

L. 863/84 art. 3

L.R. 17/05 art. 5

L. 241/90 

Istanza di parte 30 giorni dall'istanza della P.A.
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

61
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Convenzioni per l’accoglienza di 

tirocinanti nei servizi per l’impiego 
L.R. 7/2013 Istanza di parte 30 giorni dall'istanza del Tirocinante

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

62
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Esito ricorsi gerarchici al Dirigente 

avverso provvedimenti dei servizi 

per l’impiego 

L. 241/90

D.G.P. 102/01 
Istanza di parte 10 giorni dalla richiesta di riesame 

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

63
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Esame richieste di riesame di 

provvedimenti emessi dai servizi per 

l’impiego

L. 241/90

 D.G.P. 102/01 
Istanza di parte 10 giorni dalla richiesta di riesame 

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

64
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione all'esonero parziale

L. 68/99 art 5

D.M. Ministero del lavoro 357/00

L. 17/05 art.17

D.G.R. 1872/00

Istanza di parte 120 giorni 

dalla data del ricevimento 

dell’istanza, prorogabili di 30 giorni 

per eventuale supplemento di 

istruttoria

http://www.lavoro.ra.it

65
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Convenzioni per l’inserimento 

lavorativo dei disabili

L. 68/99 artt.11 e 12  

D.P.R. 333/00 artt. 7 e 11

L.R. 17/05 art.17

D.G.P. 753/01

Istanza di parte 60 giorni
dalla presentazione della proposta di 

stipula
http://www.lavoro.ra.it

66
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rilascio certificazioni di 

ottemperanza 

L. 68/99 art. 17

L. 241/90
Istanza di parte 30 giorni dalla richiesta

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

67
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accoglimento/rigetto istanza di 

iscrizione negli elenchi del 

collocamento obbligatorio

L. 68/99 art. 8

D.G.R. 2025/2013

L. 241/90

Istanza di parte 30 giorni dalla richiesta http://www.lavoro.ra.it

68
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Istanza di cancellazione dagli 

elenchi del collocamento 

obbligatorio

L. 68/99 art. 8

D.G.R. 2025/2013

L. 241/90

Istanza di parte 60 giorni dalla richiesta http://www.lavoro.ra.it

69
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Rilascio certificazioni di iscrizione 

nell’elenco L.68/99
L. 68/99 art. 8 Istanza di parte 30 giorni dalla ricezione dell’istanza

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa
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70
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Graduatorie specifiche richieste 

numeriche

L. 68/99 art.9  

L. 17/05 art.17

L. 241/90

D.P.R. 246/87

D.G.R. 1965/06

D.G.P. 282/07

D.G.P. 313/2014

Istanza di parte 90 giorni 
dalla pubblicazione della richiesta di 

lavoro
http://www.lavoro.ra.it

71
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Emissione atto di avviamento 

nominativo

L. 68/99 art. 9  

D.P.R. 333/00

L. 17/05 art. 17 

L. 241/90

D.G.P. 313/2014

Istanza di parte 30 giorni dalla richiesta del datore di lavoro http://www.lavoro.ra.it

72
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Procedimento di incollocabilità 

Invalidi del Lavoro

DM  137/87

L. 241/90 
Istanza di parte 30 giorni dalla ricezione dell'istanza

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

73
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Approvazione delle graduatorie per 

non vedenti 

L. 113/85

L. 29/94 

L. 241/90 

Istanza di parte 60 giorni
dalla ricezione della richiesta del 

datore di lavoro

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

74
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Stipula delle convenzioni con enti 

pubblici per l'accesso al Sistema 

Informativo SILER

L. 17/05 art. 38

D.G.R. 662/08

L. 241/90 

Istanza di parte 60 giorni dalla richiesta
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

75
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Accoglimento o rigetto istanza di 

riesame provvedimento di perdita 

dello stato di disoccupazione per 

mancato rispetto del patto di servizio

D.G.P. 234/09

L. 241/90

D.lgs. 150/2015

Istanza di parte 20 giorni Dalla richiesta di riesame
Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

76
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Verifiche disponibilità lavoratori 

“locali” per richieste di nuovi ingressi 

di lavoratori non comunitari

D.Lgs. 286/98 (Art. 22)

L. 189/02

D.P.R. 334/04 (Art. 30-quinquies)

D.P.R. 394/99 

Istanza di parte 20 giorni 

dalla pubblicazione della richiesta 

sul portale Cliclavoro del Ministero 

del Lavoro e delle Politiche Sociali

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

77
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento di concessione della 

sospensione temporanea degli 

obblighi di assunzione

L. 68/99

DPR 333/00
Istanza di parte 60 giorni dalla richiesta del datore di lavoro http://www.lavoro.ra.it

78
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Computo nella quota di riserva di 

dipendente invalido (invalidatosi in 

costanza di rapporto di lavoro o già 

invalido prima dell'assunzione)

L. 68/99

DPR 333/00
Istanza di parte 60 giorni dalla richiesta del datore di lavoro

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

79
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Individuazione dei disabili da 

segnalare alle cooperative sociali.
L.R. 17/05 ART 22 Istanza di parte 90 giorni dalla richiesta http://www.lavoro.ra.it

80
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Liquidazione totale al termine del 

progetto 12/24 mesi, Incentivi  per 

autoimprenditoria  a disabili 

DGR 965/2011

DGR 1152/2012

DGR 323/2012

Istanza di parte 30 giorni

dalla ricezione del Durc e dalla 

consegna delle fatture di 

rendicontazione 

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

81
Formazione, 

Lavoro, Istruzione 

e Politiche Sociali

Lavoro

Andrea Panzavolta

0544 258403

apanzavolta@mail.provincia.ra.it

Andrea Ravagnani

0544 258100

aravagnani@mail.provincia.ra.it

Liquidazione  allo scadere dei 

12/24/36  mesi di assunzione di tutti 

i lavoratori assunti dai datori di 

lavoro ammessi a contributo

L.68/99 art. 13

Dgr.1482/2010
Istanza di parte 30 giorni

dalla ricezione del Durc di tutti i 

datori di lavoro

Non è prevista modulistica/scheda 

informativa

82 Lavori Pubblici Segreteria Settore Paolo Nobile Andrea Ravagnani Accesso agli atti Art. 118 del Decreto Legislativo 12 Istanza di parte 30 giorni Rilascio/diniego http://www.provincia.ra.it/Ufficio-
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83 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Arnaldo Zanzani

0544 258711

azanzani@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Accordi di programma  -  

convenzioni per la definizione e 

realizzazione di programmi di 

intervento di opere pubbliche

Articolo 34 del Decreto Legislativo 

18 agosto 2000, n. 267
Istanza di parte 180 giorni

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

84 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Denuncia sinistri
Articolo 2043 e 2051 del Codice 

Civile
Istanza di parte 60 giorni dal ricevimento della denuncia

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

85 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Liquidazione di spesa per lavori, 

forniture e servizi

Decreto Legislativo del 9 dicembre 

2002, n. 231
Istanza di parte 30 giorni

La comunicazione agli interessati 

dei motivi ostativi all'accoglimento 

dell'istanza interrompe i termini del 

procedimento ai sensi dell'articolo 

10 bis Legge 241/90

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

86 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Arnaldo Zanzani

0544 258711

azanzani@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Concessione di contributi

Legge regionale 21 aprile 1999, n. 3  

-- Legge regionale 22 maggio 1980, 

n. 39  -  Legge 11 gennaio 1996, n. 

23

Istanza di parte 60 giorni
Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

87 Lavori Pubblici

Unità organizzativa 

Sicurezza Patrimonio 

Edilizia Scolastica - 

Ufficio Patrimonio

Giovanna Tomassetti

0544 258761

gtommasetti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Concessione in uso temporaneo di 

locali scolastici / Sala Nullo Baldini
Istanza di parte 30 giorni

Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

88 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Arnaldo Zanzani

0544 258711

azanzani@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Classificazione e declassamento di 

strade provinciali

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285  -  D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n. 495

Istanza di parte 120 giorni
Non è prevista modulistica / scheda 

informativa

89 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Guido Giuliettii - Ravenna

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Giuseppe Colarossi - Faenza

0546 643513

gcolarossi@mail.provincia.ra.it

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Ordinanze sospensione circolazione 

per feste, fiere, mostre e altro

Artt. 5, 6, 7,  Decreto legislativo 30 

aprile 1992 n. 285
Istanza di parte 30 giorni

comunque entro il termine previsto 

per l'evento

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-allo-

svolgimento-di-competizioni-

sportive-su-strada

90 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna - Faenza - 

Lugo

Guido Giuliettii - Ravenna

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Giuseppe Colarossi - Faenza

0546 643513

gcolarossi@mail.provincia.ra.it

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Fabio Conficoni

0544 258716

fconficoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Ordinanze per installazione di 

segnaletica di cantiere

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285

D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495

Istanza di parte 15 giorni
Non è prevista modulistica / scheda 

informativa
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91 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Cristina Grazioli

0544 258774

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Provv. autorizz. gare sportive 

competitive su strada 

Art. 9 Decreto legislativo 30 aprile 

1992 n. 285
Istanza di parte 30 giorni

termini di legge 

e

comunque entro il termine previsto 

per l'evento

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-allo-

svolgimento-di-competizioni-

sportive-su-strada

92 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Cristina Grazioli

0544 258774

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Nulla osta gare sportive competitive 

su strada

Art. 9 Decreto legislativo 30 aprile 

1992 n. 285/Circ. Min. Interno 13 

ottobre 1997 n. 300/A/26784/116/1

Istanza di parte 15 giorni silenzio assenso

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-allo-

svolgimento-di-competizioni-

sportive-su-strada

93 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Cristina Grazioli

0544 258774

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Nulla osta gare sportive non 

competitive su strada
Istanza di parte 30 giorni

94 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Cristina Grazioli

0544 258774

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Nulla osta / Parere per ordinanze 

sospensione circolazione per feste, 

fiere, mostre e altro

Istanza di parte 30 giorni

95 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Richiesta di parere per rilascio 

provvedimenti e nulla osta per gare 

sportive competitive

Istanza di parte 30 giorni  

96 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Richiesta di parere per rilascio 

ordinanze / nulla osta per gare 

sportive non competitive, fiere, 

sagre e altro

Istanza di parte 30 giorni

97 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Livia Sassi

0544 258733

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Richiesta di ordinanze per gare 

sportive competitive su strada
Istanza di parte 5 giorni

98 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Occupazione della sede  stradale 

(chioschi, edicole, ecc)  -  Opere, 

depositi e cantieri stradali

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Occupazione-spazi-ed-

aree-pubbliche-OSAP

99 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Ordinanze per l'installazione di 

segnaletica di cantiere

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495

Istanza di parte 15 giorni

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-allo-

svolgimento-di-competizioni-

sportive-su-strada

100 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Accessi e diramazioni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Occupazione-spazi-ed-

aree-pubbliche-OSAP

101 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Pubblicità

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 60 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-allo-

svolgimento-di-competizioni-

sportive-su-strada

102 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Pertinenze delle strade

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Occupazione-spazi-ed-

aree-pubbliche-OSAP

103 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Attraversamenti ed uso della sede 

stradale

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Occupazione-spazi-ed-

104 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità-

Lugo e Concessioni - 

Ufficio Concessioni

Davide Gaddoni - Lugo

0545 216111

dgaddoni@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Fasce di rispetto

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n. 285; D.P.R. 16 dicembre 1992, n. 

495; Regolamento per le 

concessioni licenze autorizzazioni

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Occupazione-spazi-ed-

aree-pubbliche-OSAP
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105 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Progettazione Strade ed 

Espropri - Ufficio 

Espropri

Franco Morelli

0544 258732

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini

0544 258715

cbentini@mail.provincia.ra.it

Disposizioni sulla redazione del 

progetto

Art.15-52 septies D.P.R. 8 giugno 

2001 n. 327 e ss.mm.ii.
Istanza di parte

Autorizzazione all'accesso nell'altrui

proprietà

Procedimento suddiviso in singole  

fasi  i cui termini sono fissati dalla 

legge

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Viabilita/Espropriazioni-servitu-beni-

demaniali

106 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Progettazione Strade ed 

Espropri - Ufficio 

Espropri

Franco Morelli

0544 258732

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini

0544 258715

cbentini@mail.provincia.ra.it

Disposizioni in materia di 

infrastrutture lineari energetiche:

la fase di emanazione del decreto di 

esproprio e/o servitù e/o 

occupazione temporanea

TITOLO III

CAPO II

TITOLO II

CAPO IV-VIII-XI

art. 52octies

D.P.R. 8 giugno 2001 n.327 e s.m.

Istanza di parte
Decreto di esproprio e/o servitù e/o 

occupazione temporanea

Procedimento suddiviso in singole  

fasi  i cui termini sono fissati dalla 

legge

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Viabilita/Espropriazioni-servitu-beni-

demaniali

107 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Progettazione Strade ed 

Espropri - Ufficio 

Espropri

Franco Morelli

0544 258732

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini

0544 258715

cbentini@mail.provincia.ra.it

La cessione volontaria
Titolo II Capo IX D.P.R. 8 giugno 

2001 n.327 e s.m.
Istanza di parte

Accordo e/o

dichiarazione cessione volontaria

Procedimento suddiviso in singole  

fasi  i cui termini sono fissati dalla 

legge

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Viabilita/Espropriazioni-servitu-beni-

demaniali

108 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Progettazione Strade ed 

Espropri - Ufficio 

Espropri

Franco Morelli

0544 258732

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini

0544 258715

cbentini@mail.provincia.ra.it

Accorpamento al demanio stradale 

e/o

accertamenti ipo-catastali

Art. 31comma 21 legge 23 dicembre 

1998, n. 448
Istanza di parte 30/60 giorni

Provvedimento di accorpamento al 

demanio stradale 

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Viabilita/Espropriazioni-servitu-beni-

demaniali

109 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Segnaletica 

Traffico Illuminazione

Fabio Conficoni

0544 258716

fconficoni@mail.provincia.ra.it

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Segnaletica stradale

artt. 134 e 136 

DPR 495/1992

e

specchi parabolici

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495; Delibera del Consiglio 

Provinciale n. 131 del 20/12/2012 

relativa a "Criteri tecnici e 

amministrativi da adottare per il 

rilascio delle concessioni relative ai 

segnali che forniscono indicazioni di 

servizi utili e le concessioni relative 

ai segnali turistici e di territorio al 

fine di estendere su circa 150 

chilometri di strade provinciali una 

segnaletica di valorizzazione 

turistica e territoriale omogenea - 

Approvazione"

Istanza di parte 90 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Viabilita/Autorizzazioni-e-

Concessioni

110 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

 Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali di blocchi 

in pietra naturale/prefabbricati 

compositi ed apparecchiature 

industriali per l’edilizia/coils/laminati 

grezzi con massa complessiva t 108

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei mezzi 

d’opera

Autorizzazione al transito degli 

autoarticolati /autotreni con 

rimorchio o semirimorchio destinato 

al trasporto esclusivo di macchine 

operatrici da cantiere di massa 

complessiva non superiore a t 56 se 

formati con motrice classificata m.o., 

dichiarata idonea a formare 

autoarticolati mezzi d'opera

Autorizzazione al transito per il 

trasporto dei carri ferroviari 

Autorizzazione al transito degli 

autoveicoli ad uso speciale ed 

autogru

Autorizzazione al transito degli 

autoarticolati /autotreni con 

rimorchio o semirimorchio destinato 

al trasporto esclusivo di macchine 

operatrici da cantiere di massa 

complessiva non superiore a t 72 

azione al transito

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495 e ss.mm.ii.

Istanza di parte 15 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

111 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione al transito delle 

macchine operatrici di larghezza 

superiore a m. 3, 20  o con sbalzo 

anteriore superiore a m. 2, 50 dal 

limite anteriore del veicolo - 

Autorizzazione al transito delle 

macchine operatrici di larghezza fino 

a m. 3, 20  con sbalzo anteriore fino 

a m. 2, 50 dal limite anteriore del 

veicolo - Autorizzazione al transito 

delle macchine agricole di larghezza 

oltre a m. 3, 20 - Autorizzazione al 

transito delle macchine agricole di 

larghezza fino a m. 3, 20 - 

Autorizzazione al transito delle 

macchine agricole ed operatrici 

sgombraneve di larghezza fino a  m. 

3, 20 - Autorizzazione al transito 

degli autocarri con lama 

sgombraneve anteriore di larghezza 

fino a  m. 3, 20  

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495 e ss.mm.ii.

Istanza di parte 10 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-

transito-di-Macchine-Agricole-

Macchine-Operatrici

112 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali eccedenti 

solo l’art.61 del nuovo codice della 

strada (periodica semplificata)

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495 e ss.mm.ii.

Istanza di parte 15 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita

113 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni macchine operatrici di 

larghezza fino a m.3,20 - 

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni macchine operatrici di 

larghezza superiore  a m.3,20 - 

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni autoveicolo ad uso  

speciale 

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495 e ss.mm.ii.

Istanza di parte 15 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita

114 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni macchine operatrici di 

larghezza fino a m.3,20

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni macchine operatrici di 

larghezza superiore  a m.3,20

Autorizzazione al transito dei veicoli 

e dei trasporti eccezionali con 

prescrizioni autoveicolo ad uso  

speciale 

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 

n.285; D.P.R. 16 dicembre 1992, 

n.495 e ss.mm.ii.

Istanza di parte 15 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-

transito-di-Macchine-Agricole-

Macchine-Operatrici

115 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Rinnovo autorizzazione al transito 

dei veicoli e dei trasporti eccezionali 

eccedenti solo l’art.61 del nuovo 

codice della strada (periodica 

semplificata)

D.lgs. 30 aprile 1992 e Dpr 16 

dicembre 1992 n. 495 e 

succ.modific.

Istanza di parte 15 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

116 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Rinnovo autorizzazione al transito 

delle macchine operatrici di 

larghezza superiore a m. 3, 20  o 

con sbalzo anteriore superiore a m. 

2, 50 dal limite anteriore del veicolo 

e al transito delle macchine 

operatrici di larghezza fino a m. 3, 

20  con sbalzo anteriore fino a m. 2, 

50 dal limite anteriore del veicolo

Rinnovo al transito delle macchine 

agricole di larghezza oltre a m. 3, 20  

e fino a m.3,20

Rinnovo al transito delle macchine 

operatrici sgombraneve

Rinnovo autorizzazione al transito 

degli autocarri con lama 

sgombraneve anteriore di larghezza 

fino a  m. 3, 20 

D.lgs. 30 aprile 1992 e Dpr 16 

dicembre 1992 n. 495 e 

succ.modific.

Istanza di parte 10 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-

transito-di-Macchine-Agricole-

Macchine-Operatrici

117 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Proroga  dell’autorizzazione al 

transito dei veicoli e dei trasporti 

eccezionali di tipo singolo o multiplo

D.lgs. 30 aprile 1992 e Dpr 16 

dicembre 1992 n. 495 e 

succ.modific.

Istanza di parte 7 giorni 

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita

118 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Rilascio nulla osta per tipologie 

diverse di autorizzazione al transito

D.lgs. 30 aprile 1992 e Dpr 16 

dicembre 1992 n. 495 e 

succ.modific.

Di etero iniziativa pubblica 5 giorni

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita

119 Lavori Pubblici 

Unità Organizzativa 

Manutenzione Viabilità 

Ravenna Segnaletica 

Traffico Illuminazione e 

Trasporti Eccezionali - 

Ufficio Trasporti 

Eccezionali

Guido Giuliettii

0544 258722

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Richiesta modifiche ovvero 

integrazioni ad autorizzazioni già 

rilasciate ed in corso di validità

 Dpr 16 dicembre 1992 n. 495 e 

succ.modific.
Istanza di parte 7 giorni 

sospensioni - interruzioni dovute a 

richiesta di integrazione e/o 

sostituzione della documentazione 

presentata

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Lavori-Pubblici-Viabilita-

e-Trasporti-

Eccezionali/Autorizzazione-per-la-

circolazione-per-i-veicoli-eccezionali-

o-per-i-trasporti-in-condizioni-di-

eccezionalita

120 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Scia per inizio attività di autoscuola

D.Lgs. N. 258/1992 - DPR n. 

495/1992 - D.M. n. 317/1995 - L.R. 

n. 9/2003 - D.L. N. 7/2007

Istanza di parte 30 giorni
Sopralluogo e verifica requisiti 

morali

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Autoscuole-Scuole-

Nautiche-Studi-di-consulenza

121 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Variazione requisiti oggettivi e 

soggettivi delle autoscuole

D.Lgs. N. 258/1992 - DPR n. 

495/1992 - D.M. n. 317/1995 - L.R. 

n. 9/2003 - D.L. N. 7/2007

Istanza di parte 30 giorni
Sopralluogo e verifica requisiti 

morali

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Autoscuole-Scuole-

Nautiche-Studi-di-consulenza

122 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Scia per inizio attività di scuola 

nautica

D.Lgs. N. 112/1998 - L.R. N. 9/2003 - 

D.M. N. 146/2008 - D. Lgs. N. 

171/2005

Istanza di parte 60 giorni
Sopralluogo, verifica requisiti morali 

e parere della Capitaneria di Porto

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Autoscuole-Scuole-

Nautiche-Studi-di-

consulenza/Scuole-Nautiche-

Domanda-di-autorizzazione-all-

esercizio-di-scuola-nautica

123 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Variazione scuole nautiche

D.Lgs. N. 112/1998 - L.R. N. 9/2003 - 

D.M. N. 146/2008 - D. Lgs. N. 

171/2005

Istanza di parte 60 giorni
Sopralluogo, verifica requisiti morali 

e parere della Capitaneria di Porto

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Autoscuole-Scuole-

Nautiche-Studi-di-

consulenza/Scuole-Nautiche-

124 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Variazione studi di consulenza

L. N. 264/1991 - L. N. 11/1994 - L.R. 

N. 9/2003 - D.M. 9/11/1992 - D.M. 

9/12/1992

Istanza di parte 30 giorni
Sopralluogo e verifica requisiti 

morali

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Autoscuole-Scuole-

Nautiche-Studi-di-consulenza

125 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Licenza per autotrasporto conto 

proprio
L. N. 298/1974 Istanza di parte 45 giorni Verifica requisiti

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Attivita-di-autotrasporto



NUM 
PROG

SETTORE

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
SOGGETTO TITOLARE DEL 

POTERE SOSTITUTIVO
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

MODULISTICA DA ALLEGARE A 
ISTANZA DI PARTE

126 Lavori Pubblici Trasporti

Nicoletta Picchi

0544 258536

npicchi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile

0544 258708 - 0544 258709

pnobile@mail.provincia.ra.it

Variazioni autotrasporto conto 

proprio
L. N. 298/1974 Istanza di parte 45 giorni Verifica requisiti

linkhttp://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Attivita-di-autotrasporto

127
Risorse 

finanziarie, umane 

e Reti

Provveditorato

Rondoni Paola

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Concessione per l'utilizzo 

estemporaneo (non pianificato e 

continuativo) delle palestre 

provinciali a società e gruppi 

sportivi.

Legge n. 289/2002                                                                                                                                                                                     

Regolamento Provinciale n. 52 per 

la concessione in uso delle palestre 

scolastiche di proprietà della 

Provincia di Ravenna a società e a 

gruppi sportivi per allenamenti e 

gare

Istanza di parte 8 giorni
dal ricevimento della richiesta di 

concessione

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/COME-

FARE-PER/Sport-e-Tempo-

libero/Utilizzo-delle-palestre-

scolastiche-di-proprieta-provinciale

128
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Rilascio tesserino personale di 

riconoscimento professioni turistiche
L.R. 4/2000 Istanza di parte 14 giorni

dalla ricezione della domanda

salva interruzione per integrazione 

documentazione incompleta

http://www.provincia.ra.it/Argomenti/

Turismo/Professioni-turistiche

129
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Modalità, procedure e termini per 

attuazione Programmi Turistici di 

Promozione Locale PTPL delle 

Province - approvazione linee 

strategiche

L.R. 7/1998

Delibere Regionali 592/2009 e 

700/2013

Istanza di parte 60 giorni

approvazione con Delibera CP entro 

il mese di maggio dell'anno 

precedente a quello di riferimento

http://www.ravennaintorno.it/Operat

ori/Finanziamento-soggetti-pubblici

130
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Modalità, procedure e termini per 

attuazione Programmi Turistici di 

Promozione Locale delle Province - 

approvazione PTPL

L.R. 7/1998

Delibere Regionali 592/2009 e 

700/2013

Istanza di parte 30 giorni

approvazione con Delibera GP entro 

il 30 settembre dell'anno precedente 

a quello di riferimento

http://www.ravennaintorno.it/Operat

ori/Finanziamento-soggetti-pubblici

131
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Assegnazione risorse derivanti dal 

PTPL ai soggetti pubblici che hanno 

presentato progetti di promozione 

L.R. 7/1998

Delibere Regionali 592/2009 e 

700/2013

Istanza di parte 30 giorni

Assegnazione con Determina 

Dirigenziale entro 30 giorni dalla 

comunicazione da parte della 

Regione di assegnazione risorse

http://www.ravennaintorno.it/Operat

ori/Finanziamento-soggetti-pubblici

132
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Rendicontazione a Regione Emilia 

Romagna per liquidazione risorse 

assegnate PTPL 

L.R. 7/1998

Delibere Regionali 592/2009 e 

700/2013

Istanza di parte 30 giorni

Rendicontazione con Determina 

Dirigenziale entro 30 giorni dal 

ricevimento delle rendicontazioni da 

parte dei soggetti pubblici ammessi 

e verificato il possesso dei requisiti

http://www.ravennaintorno.it/Operat

ori/Finanziamento-soggetti-pubblici

133
Tania Berardi

0544 258427

tberardi@mail.provincia.ra.it

Alberto Rebucci

0544 258210

arebucci@mail.provincia.ra.it

Riconoscimento ai soggetti 

interessati della qualifica di ufficio di 

informazione turistica e di ufficio di 

informazione e accoglienza turistica 

L.R. 7/1998

Delibera G.R. 956/2005
Istanza di parte 30 giorni

Riconoscimento con Determina 

Dirigenziale entro 31 ottobre.

I 30 giorni decorrono dalla definitiva 

verifica del possesso dei requisiti

http://www.ravennaintorno.it/Operat

ori/Finanziamento-soggetti-pubblici

134
Tutti i Settori 

secondo 

competenza

http://www.provincia.ra.i

t/Amministrazione-

Trasparente/Organizzaz

ione/Articolazione-degli-

uffici

Il responsabile del procedimento 

individuato dal Dirigente 

relativamente alle richieste di 

accesso agli stessi prodotte.

Il sostituto del responsabile del 

procedimento individuato dai 

Dirigenti, relativamente alle richieste 

di accesso agli stessi prodotte 

(Delibera G.P. 201/2012)

Accesso agli atti

L. 241/1990

DPR 184/2006

Regolamento Provinciale n. 25 per 

l'accesso ai documenti 

amministrativi

Istanza di Parte 30 giorni

Interruzione dei termini per richiesta 

di chiarimenti istruttori;

Sospensione dei termini:

- se la richiesta è irregolare o 

incompleta (10 giorni dalla ricezione 

della comunicazione dei motivi 

ostativi all'accoglimento)

- se necessaria comunicazione ai 

controinteressati (10 giorni dalla 

ricezione)

http://www.provincia.ra.it/Ufficio-

relazioni-con-il-pubblico/Accesso-

agli-atti

135
Tutti i Settori 

secondo 

competenza

http://www.provincia.ra.i

t/Amministrazione-

Trasparente/Organizzaz

ione/Articolazione-degli-

uffici

Il responsabile del procedimento 

individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 

procedimento individuato dai 

Dirigenti, relativamente alle richieste 

di accesso agli stessi prodotte 

(Delibera G.P. 201/2012)

Liquidazioni

D.Lgs. 267/2000;

DLgs 192/2012;

D.L. 66/2014

Regolamento Provinciale n. 21 di 

Contabilità

Istanza di Parte

30 giorni 

60 giorni

se vi è un contratto scritto

dalla data di protocollazione del 

documento contabile / fattura

salvo scadenze diversamente 

pattuite tra le parti, per un tempo 

massimo di 60 giorni, salvo 

eventuali contestazioni sulla 

esigibilità dello stesso

non è prevista modulistica / scheda 

informativa

Servizio Turismo

Servizio Turismo

Servizio Turismo

Servizio Turismo

Servizio Turismo

Servizio Turismo


